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Manual de Usuario

1. Introduccion

1.1. Infroduccidn

El sistema INFOCAPT es un software desarrollado por la Unidad de Gestién de
Innovacidon para Automatizar la Produccidon Estadistica (GIAPE), de la Direccién de
Registros Administrativos (DIRAD) del Instituto Nacional de Estadistica y Censos (INEC),
con la finalidad de servir como herramienta para el levantamiento de informacion
requerida para las diferentes encuestas que realiza el INEC.

El INFOCAPT se construye a partir de metadatos, estandarizando de alguna manera la
creacion de formularios digitales necesarios para la captura de informacién.

1.2. Proposito

El presente documento, es una guia, enfocada hacia el usuario “Informante” de la
Encuesta Estructural Empresarial, misma que se encarga de recabar informacién de las
empresas que se desenvuelven en los sectores econdmicos de Manufactura, Mineria,
Construccién, Comercio y Servicios.

2. Requerimientos del Sistema

2.1. Hardware

° Procesador CPU: 2GHz o superior
° Memoria: 4GB RAM minimo
° Almacenamiento en disco: 500 GB
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3. Instrucciones de manejo

Acceso al sistema

El sistema esta disponible en la web, por tanto, se puede acceder al mismo utilizando un
navegador de internet, a través de un enlace dispuesto en la pagina web del INEC, al
acceder a este enlace, el usuario podra observar la interfaz inicial, tal como se observa en
la figura 1.

(LINFOCAPT

Sistema de Captura de Informacian del INEC

Musensicarse.
parael ingreso

AINEC —

Fig. 1. Interfaz inicial.
A continuacion el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 1:

1. Boton para desplegar la interfaz de autenticacion.

En la interfaz inicial, se dispone de un bot6n para la autenticacién del usuario, al pulsar
este botdn, se desplegara la interfaz de acceso, tal como se observa en la figura 2, aqui, el
usuario deberd ingresar sus credenciales (usuario y contrasefia) para poder acceder al
sistema, cuando el usuario intente hacer esto, el sistema, automaticamente comprobara el
navegador que esta siendo utilizado y en caso de no ser el recomendado, mostrard un
cuadro de dialogo informando acerca del navegador y versiones Optimas (ver figura 3)
para un mejor despliegue del aplicativo, asi como las consecuencias que podria tener el
uso de otros navegadores, después de cerrar este cuadro de didlogo pulsando el boton
“OK?”, el usuario puede proseguir con la autenticacion.

En caso de no contar con el navegador recomendado, el usuario cuenta con la posibilidad
de descargar la Gltima versidn de este tipo de software a través de un enlace dispuesto en
la interfaz de autenticacion (ver figura 2).

(LINFOCAPT

Sistema de Captura de Informacién del INEC

. BT

Descargar Mosilla Firefox! 3 B4

Fig. 2. Interfaz de autenticacién
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A continuacion el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 2:

Cuadros de texto para ingresar Credenciales de Usuario.

Boton para ingresar al sistema.

Enlace para ingresar al sitio de descarga del navegador recomendado.
Boton para recuperacion de clave.

Eal S

Usted esta utilizando Google
Chrome en version:58

Para la utilizacion de este sistema se recomienda navegar con
Mozilla Firefox version 43 en adelante. Si utiliza Google Chrome
dependiendo de la resolucion de su pantalla, algunas celdas
pueden ocultar el Gltimo digito

Fig. 3. Cuadro de dialogo informativo acerca del navegador y version que se esta utilizando.

A continuacion el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 3:

1. Botdn para cerrar el cuadro de didlogo.

La primera vez que el usuario ingrese al sistema, debera hacerlo con las credenciales
proporcionadas por el INEC, sin embargo, el aplicativo, solicitard obligatoriamente el
cambio de contrasefia, para el efecto, desplegara la siguiente interfaz (figura 4), en donde
el usuario deberd ingresar un correo electronico asi como la nueva contrasefia.

Cambio de Contrasefia

Email(s) para
recuperacion de
Contrasefa:

Nueva
Contrasefa:

Confirmacién de
Nueva
Contrasefa:

[Fiicr B

Fig. 4. Interfaz para cambio de contrasefia.
A continuacion el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 4:

1. Cuadro de texto para ingresar la direccién de correo electrénico del informante.
2. Cuadros de texto para ingresar y confirmar la nueva contrasefia.
3. Botdn para confirmar el cambio de contrasefia.
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Una vez ingresados los datos requeridos, debera pulsar el boton “Finalizar”, tras lo cual,
el sistema solicitara la confirmacion del cambio, tal como se puede ver en la figura 5.

- - x
Confirmaciéon

& Estaseguro de registrar la informacion?.

1 2

L~ si | = No |

Fig. 5. Cuadro de dialogo para confirmar el cambio de contrasefia.
A continuacion el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 5:

1. Botdn para confirmar el cambio.
2. Boton para cancelar y retornar a la interfaz de cambio de contrasefia.

Al confirmar la accidn realizada, el sistema cerrara la sesién actual y mostrara un cuadro
de dialogo (ver figura 6) para que el usuario pueda pulsar un bot6n y sea redireccionado
a la interfaz de acceso para que proceda nuevamente con la autenticacion, ahora con las
nuevas credenciales.

Sesion Caducada

Su Sesion ha caducado favor pulse sobre el botén
para volver a acceder a la aplicacion

T 1

&

Fig. 6. Cuadro de dialogo para retornar a la interfaz de acceso.
A continuacion el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 6:

1. Boton para redireccionar a la interfaz de acceso.

El sistema esta disefiado para que la sesion dure dos horas sin que el usuario haya
efectuado alguna accion, es decir, si el aplicativo ha pasado ese tiempo sin ser utilizado,
el usuario deberd autenticarse nuevamente.
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Es importante recalcar que si el usuario por alguna razén tiene que dejar de utilizar el
aplicativo y no cierra la sesion, el sistema hara un guardado automatico de los datos,
después de 15 minutos de ocurrido este suceso, los datos que se guarden serén los de la
pagina en las que estaba trabajando el usuario.

INTERFAZ PRINCIPAL

En lafigura 7, se puede visualizar la interfaz principal del sistema INFOCAPT, tal como
se desplegaré la primera vez que ingrese al sistema, las préximas ocasiones que el usuario
acceda a esta pantalla, habra ligeras variaciones.

. 1]
l ' I \ FO AP I Sistema de Captura de Informacion del INEC
O Soir @ Comver Cormreszhe |
Bienvenida
Estimado informante, reciba un cordial saludo de parte del Instituto Nacional de Estadistica y Censos INEC. Presentamos el nuevo sistema de captura de informacion
' 'INEC INFOCAPT. Este sistema esta desarrollado con tecnologias que favorecen |a experiencia de los usuarios y reemplazara paulatinamente a los existentes formularios 3
T m— electrénicos. Agradecemos su colaboracion para obtener la informacion que solicitaremos en el(los) cuestionariols) asignado(s).
4 Cuestionario(s) Asignado(s) B
5
- - o Inici;
Periodo de Referencia Estado Cuestionario Manual e
nia encuesta ANUAL Fstructural -esarial, es una
dirigida 2 empresas con el fin de recabar informacion que permita realizar el
8 9 anilisis de las principales varizbles como valor sgregado, consumo intermedio,
6 7 Drocuccicn, etc...: mismas que son un insumo para la generacion de lss cuentas 12
2017-01-01-2017-12-31 Pendieme ENCUESTA ANUAL ESTRUCTURAL EMPRESARIAL [P0 Necionsles. [ ]
Las estadisticas generadas en base a esta encuesta se las puede encontrar en:
Encuesta Estructural Empresarial ] Q)
T
\. ) D,

Fig. 7. Interfaz principal INFOCAPT.
A continuacion el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 7:

1. Datos del usuario: en la parte superior derecha, el sistema muestra el ruc y la razon social
de la empresa (en esta guia se coloca solo datos parciales a manera de ejemplo, por
tratarse de informacidn sensible).

2. Barra de menq, con las opciones: “Salir” y “Cambiar Contrasefia”.

Texto de saludo al usuario y presentacion del sistema.

4. Seccion Cuestionarios asignados: se presenta como una matriz en donde aparecera la
lista de cuestionarios para los cuales la empresa ha sido seleccionada con la finalidad de
proporcionar informacion, la visualizacion de esta seccion diferird un poco la siguiente
vez que se ingrese a la interfaz principal.

5. Botones de navegacion para desplazarse por las diferentes paginas, en el caso de haberlas.

6. Columna Periodo de Referencia: aqui se muestra el periodo de investigacion, para el caso
de la Encuesta Estructural Empresarial, es anual.

7. Columna Estado: muestra el estado de la encuesta, la primera vez aparecerd como
“Pendiente” debido a que el usuario todavia no ha empezado a llenar el formulario.

8. Columna Cuestionario: aqui aparecera el nombre de la encuesta.

9. Columna Manual: desde donde el usuario puede descargar la guia para utilizacion del
sistema.

10. Enlace a las estadisticas que se han generado anteriormente en base a la informacion
recabada con estas encuestas.

w
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11. Enlace para descarga de formulario digital vacio.
12. Boton para proceder con la creacidn del cuestionario (formulario digital).

BARRA DE MENU

 Seiir @ Cembier Contressfis
Fig. 8. Barra de ment para usuario “Informante”.

A continuacion el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 8:
1. Opcion para salir de la ubicacion actual en el sistema y redireccionarse a la pantalla de

inicio.
2. Opcibn para cambio de contrasefia.

CAMBIO DE CONTRASENA

Si el usuario desea cambiar la contrasefia, cuenta con esta opcion, que le permitird
desplegar un cuadro de dialogo en el cual deberé proporcionar la nueva contrasefia (ver
figura 9), después de pulsar el botén “Guardar Cambios”, el sistema le redireccionara a
la interfaz de inicio.

CAMBIO DE CONTRASENA  *
Usuario:17
Contrasefia Anterior: ™ | 1
Nueva contrasefia: *
2

Repetir contrasefia: ©

B Guardar Cambios 3

Fig. 9. Cuadro de didlogo “Cambio de contrasefia”.
A continuacion el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 9:

1. Cuadro de texto para ingresar la contrasefia anterior.
2. Cuadros de texto para ingresar y confirmar la nueva contrasefia.
3. Boton para guardar los cambios y volver a la interfaz de autentificacion.

BOTON INICIAR/EDITAR CUESTIONARIO

La primera vez que el usuario pulse este boton (ver figura 10), el sistema procedera con
la creacion del formulario digital para permitir el ingreso de datos, las préximas ocasiones
que el usuario ingrese, podra realizar la edicion del mismo.
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Iniciar
Cuestionario

Fig. 10. Boton “Iniciar cuestionario”.
FORMULARIO DIGITAL

Una vez que el usuario pulse el boton “Iniciar Cuestionario” (la primera vez que ingrese)
o “Editar Cuestionario” (las siguientes ocasiones que ingrese). Aparecera el formulario
digital para el ingreso de datos, tal y como se muestra en la figura 11.

1234567890001e -

@;INFOC APT Sistema de Captura de Informacion del INEC u EMPRESA DE

PRUEBA

anearcarrets

——
[ ENCUESTA ANUAL ESTRUCTURAL EMPRESARIAL ANO 2022 1
et 317

memcmse 9003.04.25 3

[

Existen Secci dientes de guardar. 4

ngrx.m..:\r. srespentomesde gundar. 10 INFORMACION ECONGMICA  INFORMACION AMBIENTAL
) e e P P e e

» Fig. 11. Vista parcial del Formulario digital.
A continuacion el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 11:

1. Descripcion de la encuesta a la que el usuario acaba de acceder.

2. Numero secuencial proporcionado por el sistema, Util para efectuar una busqueda del
formulario.

3. Fechaen la que el usuario accedid por primera vez al formulario.

4. Texto informativo sobre el estado del formulario, indica si solamente se ha accedido a él,
si se encuentra en proceso de llenado o si ya ha sido enviado.

5. Seccidn Informacion de la Muestra: despliega datos de la empresa referentes a ubicacion
geografica, tamafio, actividad e identificacion.

6. Periodo de investigacion para la actual operacion estadistica.

7. Seccion Recomendaciones Generales: proporciona un texto guia para la ptima navegacion
y forma de trabajo en el formulario.

8. Boton para desplegar el estado de las diferentes secciones del formulario.

9. Boton Informativo, también para desplegar el estado de las diferentes secciones del
cuestionario.

10.Texto informativo, para dar a conocer el estado de la encuesta.

11.Etiquetas identificadoras del tipo de informacion (Econémica o Ambiental)

12.Secciones del formulario, dispuesto a través de paginas para facilitar la navegacion del
usuario.

10
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BOTON “Ver Historial de Guardado”

Esta opcidn, permite al usuario, tener un registro de estados de las diferentes secciones
del cuestionario (ver figura 12).

Historial ge Guardado

2! -

iden FechasHora Usuario

2023-05-29

FE

20250517
1:08

1234567890
1234567890
2023-05-17 2= 5
195 1234567890
2023-05-30
©03:30

2023-05-30
05:06

2023-05-18
13:57

1234567890
1234567890

1234567890

2023-05-30 5
7 aaan 1234567890

2023-04-28
5:33

- 2023.05-30 1234567890
> Zo2slCEa 1234567890
> ."E}f;f{u""}:i 1234567890
o ?82‘*5’”"'“ s 1234567890
5 ?F;?{;U‘r’" 1234567890

2023-05-30
11:34

2023-05-30
24 03:30

1234567890

1234567890
2023-05-16
©01:33
2023-05-19
0346

1234567890

1234567890

2023-05-30 09:27:16.279

Fig. 12. Interfaz “Historial de Guardado™.

A continuacion el detalle de lo que se registra en el cuadro de didlogo Historial de
Guardado:

1. N°: Corresponde a la nomenclatura con la que se identifica a las diferentes secciones o
capitulos.
2. Estado: Representa el estado en que se encuentra la seccion del formulario, puede ser
“Guardado” o “Pendiente”, ademas diferenciados por los siguientes colores:
o Rojo: cuando se encuentre en estado pendiente, es decir, si los datos de la seccién
aun no han sido guardados.
o Auzul: si los datos han sido guardados pero se presentan incidencias (mensajes de
validacion);
o Verde: si los datos han sido guardados y no se presentan incidencias.
3. N°Incidencias: Muestra la cantidad de advertencias que se generan durante el proceso de
validacion.
4. Fecha/Hora: Fecha y hora de la Gltima vez que el usuario accedié o guardd datos en la
seccion.
5. Usuario: El usuario que realizé el Gltimo cambio en la seccion.
6. Boton para cerrar el cuadro de diadlogo Historial de Guardado.

NAVEGACION

La navegacion se realiza a través de botones que representan las diferentes paginas o
secciones del formulario digital (ver figura 13).

A B C 1 2 3 - 6 ¥ 8 9 100-11 1000 TIC 12 FIM

Fig. 13. Botones de navegacion.

11
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Dentro de cada pagina o seccion, para poder desplazarse por los diferentes campos que
requieren el ingreso o seleccién de datos, el usuario podra hacer uso de la tecla
‘Tabulador’ con la cual conseguira un desplazamiento ordenado.

DESCRIPCION GENERAL DE LAS PAGINAS

Cada péagina del formulario digital, contiene una seccion o capitulo, exceptuando el
capitulo 10 que debido a su extension se presenta distribuido en paginas separadas.

Botén “Guardar y Validar Pagina”

Todas las paginas cuentan con este botén dispuesto en la parte superior e inferior
izquierda, como se puede ver en las figura 14 y 15. Al pulsar este botdn, se almacenara
la informacion ingresada en la pagina y se desplegaran los mensajes de validacion (en
caso de existir inconsistencias en los datos proporcionados).

La validacion que se ejecuta al pulsar este botdn, involucra a todos datos registrados en
la péagina, asi como los datos que necesariamente se relacionan y han sido ingresados en
paginas precedentes.

Guardar y Validar Pigina_

Al RUC:

A IDENTIFICACION Y UBICACION &2

A2 Nombre Comercial: WERWEREW

A3 Razon Social:

Provincia: PICHINCHA

Ubicaci6n de la empresa (si tiene mas de un Cantor: Quito

R local, detallar la ubicacién de la matriz)

Parroquia: Quito

Fig. 14. Disposicion del boton “Guardar y Validar pagina” en la parte superior de la pagina.

A9 Pig Web: ® 1si O 2No
A% 1 Registre |a pagina web: WWW.prueba.com

Al0 £Desde que afio su empresa posee RUC?- 2778

A1l Tamaiio de Empresa: (USO INEC) |selecdore...  ~|

Al12 Cédigo Unico Eléctrico Nacional (CUEN): 2123123156

Fig. 15. Disposicion del boton “Guardar y Validar pagina” en la parte inferior de la pagina.

Notas Informativas

Este recurso se incluye en ciertas preguntas que podrian presentar confusiones al
momento del llenado de la informacion.

Para este cometido se dispone de botones y texto que al ser sefialados con el mouse
presenta un “cuadro” con la informacion pertinente que permita aclarar las dudas que
pudieran surgir, estos elementos se presentan en diferentes lugares dependiendo del
alcance establecido (ver figuras 16, 17 y 18):

Ingrese los datos informativos y de ubicacion
de la empresa, en caso de tener mas de un

A IDENTIFICACION Y UBICACION 0 local, proporcione los datos del
establecimiento matriz.

Fig. 16. Disposicion del boton “Nota informativa” para el titulo de la seccion.

12
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3. Ademds para la columna 2, proporcionar

una descripcion clara del producto para
facilitar su codificacion. Si proporciona

= nombres técnicos, explicar en paréntesis el

nombre comiin o viceversa.

ide

Produccién 2022
Valor

Fig. 17. Disposicion de botones “Notas informativas” para algunas preguntas de tipo matriz.

1-Inve; Inversion en TIC: incluye todos los valores

tic 11 éHa i"“_" devengados por laempresadurante el afiode gk la
LellLlll  referencia en bienes y servicios TIC.

£Cual fue el valor invertido en tecnologias de la informacion y la
comunicacion (TIC) en el ano zuzzﬁ

tic_1_2
Registre el valor en délares y sin decimales

Fig. 18. Disposicion de texto “Nota informativa” para algunas preguntas.

Boton “Totalizar”

Este botdn esta presente en la esquina inferior izquierda de todas las matrices que presenta
e formulario, es decir, cuando tenga que proporcionar la informacion en estructuras con
forma de “tabla” (ver figura 19).

La funcionalidad de este botdn, consiste en realizar todos los célculos necesarios y
mostrar los mensajes de validacion (en caso de existir inconsistencias en la los datos
ingresados).

Cabe la aclaracion de que los mensajes de validacion, corresponderan solamente a la
“tabla” sobre la cual se esté trabajando, ya que las validaciones que involucren datos de
tota la pagina y paginas precedentes (cuando amerite), se encuentran implementadas para
desplegarse cuando se haga un guardado de la pagina.

En este capitulo, favor detallar las ventas del capitule 1, segin los criterios que se indican:

2 - Ventas Netas por Tipo de Producto/Servicios
N Descripcion Valor
112 Wentas netas de bienes producidos por la empresa | 112|
113 Wentas netas de bienes comercializados por la empresa al por mayor | 113
114 \entas netas de bienes comercializados por la empresa al por menor |7114|
115 Vertas netas de servicios | 115/
116 Otros ingresos ordinarios | 116|
117 Venitas totales 570

Totalizar

|

Fig. 19. Disposicion del boton “Totalizar”.

Mensajes de validacion

Cuando el usuario pulse el boton “Totalizar” o el boton “Guardar y Validar Pagina”,
pueden aparecer mensajes de validacion, mismos que se desplegaran en la parte derecha
de la pantalla como recuadros con texto informativos acerca de la inconsistencia
presentada, tal como se observa en la figura 20.

13
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© Totalizar

Fig. 20. Despliegue de mensajes de validacion.

El usuario puede ir cerrando estos mensajes, solamente con hacer “click” sobre el
recuadro que ya no desee visualizar.

SECCION A

Esta seccion contempla la informacion referente a la Identificacion y Ubicacion de la
Empresa, los datos vienen precargados ya que es informacidn que se recupera del periodo
anterior.

Los datos se ingresan en forma secuencial, ya que todo esta dispuesto en un formato
vertical.

Para el ingreso de provincia, cantdn, parroquia, zona, sector y manzana; el usuario cuenta
con un componente que despliega un mapa (ver figuras 21 y 22). En caso de aparecer un
cuadro de dialogo solicitando acceso, es recomendable seleccionar la opcion “Recordar
esta decision” antes de pulsar el boton “Permitir”.

iPermitir a localhost:8080 acceder a su ubicacién?

n Existen Secciones pendientes de guardar. Saber mas

A2 MNombre Comercial: | |:| Recordar esta decisién I
A3 Razon Social: | Permitir (A) I Bloquear

Frovincia:
Ubicacion de la empresa (si tiene mas de un Canton:
A4123 = 3
local, detallar la ubicacién de la matriz).
Parroquia:
A4 4 Zona: 005
A4 5 Sector: 008
A4 6 Manzana: o1 -l

Fig. 21. Componente para desplegar un mapa.

14
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Fig. 22. Mapa digital.

En el mapa se puede elegir la manzana en la que se encuentra la empresa, tras lo cual
aparecerd un cuadro de dialogo en el que se puede visualizar la divisién politica
administrativa (DPA) en formato de codigo con 15 digitos (figura 23):

Supenntengencia
3 ) Valores

+ [

2 L +1
- Santa Teresita
v

Lo 7y o/
By g Mercure Alamgda Quito /€3~
WMz U e T
Q Y 4. Manzana: 170150189009005 o
&ons
‘uador Total Edif: 12 /@
RIS Total Viv: 6 ¥

MZ.04

Surexpres  Parroquia: QUITO
Foto Max Vise

? § Mz-95 7 AR
) B Y {7/
) \'  PANADERIA RORAIA

taria | SR ot D Tranenarés Fenadar

Fig. 23. Cuadro de dialogo con la “manzana” seleccionada.

Al aceptar la manzana seleccionada, los datos correspondientes se mostraran en las
ubicaciones dispuestas en el formulario (figura 24):

Provincia: PICHINCHA -
A4123 Ubicacién de la empresa (si tiene mas de un Canton: QuIto -
=== local, detallar la ubicacion de la matriz).
Parroquia: qQuiro -
Ad4 Zona: 189
A4S Sector: 009

Ad 6 Manzana: 05 n

Fig. 24. Datos seleccionados por medio del mapa digital.

Una vez que ingresada toda la informacion, debera pulsar el boton “Guardar y validar
pagina”.

15



NNEC

SECCIONBYC

Estas secciones contemplan la informacion referente a la “Actividad e inicio de
actividades de la empresa” asi como el “funcionamiento durante el afio de investigacion”,
respectivamente.

Los datos se ingresan en forma secuencial, ya que todo esta dispuesto en un formato
vertical.

Una vez que ingresada toda la informacion, debera pulsar el boton “Guardar y validar
pagina”.

PAGINA 1

Esta seccion contempla la informacion referente al “Estado de resultados”
correspondiente al afio de investigacion.

Los datos se ingresan en tres bloques, dos de los cuales se encuentran dispuestos como
estructuras en forma de tabla y en la parte final encontrara preguntas de seleccion.

Por cada matriz que llene, el usuario debera pulsar el boton “Totalizar”.

Una vez que ingresada toda la informacion, debera pulsar el boton “Guardar y validar
pagina”.

PAGINA 2

Esta seccion contempla la informacion referente a las “Ventas” correspondiente al afio de
investigacion.

Los datos se ingresan en cuatro subcapitulos dispuestos como estructuras en forma de
tabla.

En el subcapitulo 2.1 “Produccion y Ventas Netas de bienes producidos por la empresa”,
el usuario dispone de un componente que le facilita la seleccion de unidad de medida, tal
como se observa en la figura 25.

Cdd'ﬁfég:'[:lfuso Descripcion del producto (2) Unidad de Medida (3}

producto 1

119 -

120 Cabezas
Centimetros 3

Galones

Gramos
Kilos

Fig. 25. Componente para seleccion de Unidad de medida.
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Por cada subcapitulo que llene, el usuario debera pulsar el boton “Totalizar”.
Una vez que ingresada toda la informacion, debera pulsar el boton “Guardar y validar

pagina”.

Estas secciones contemplan la informacion referente a la “Informacién adicional sobre
produccion” asi como de las “Actividades y Gastos Para el Desarrollo de Innovaciones
de Producto y Proceso en el 2022”.

Los datos se ingresan en forma secuencial.

Una vez que ingresada toda la informacion, debera pulsar el boton “Guardar y validar
pagina”.

PAGINA 3

Esta seccion contempla la informacion referente a “Costos de la Materia Prima,
Materiales Auxiliares, Repuestos y Accesorios, Envases y Embalajes”.

Los datos se ingresan en una estructura en forma de tabla y de forma similar al subcapitulo
2.1, también cuenta con un componente para la seleccién de unidad de medida.

Una vez ingresados los datos, el usuario debera pulsar el boton “Totalizar” vy
posteriormente el boton “Guardar y validar pagina”.

PAGINA 4

Esta seccion contempla la informacion referente a “Activos Fijos tangibles e intangibles”.
Los datos, en su casi totalidad, se ingresan en estructuras en forma de tabla.

Por cada subcapitulo que llene, el usuario debera pulsar el boton “Totalizar”.

Una vez que ingresada toda la informacion, debera pulsar el boton “Guardar y validar
pagina”.

PAGINA5

Esta seccion se encuentra bloqueada para el operativo actual debido a que no se contempla
la recoleccion de informacion de los capitulos respectivos.
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PAGINA 6

Esta péagina contempla el capitulo referente a “ldentificacion e Informacion Econémica
de los Establecimientos”, y estd compuesta por un componente de caja de texto en donde
se podra visualizar la cantidad de locales que tiene la empresa segun los vaya registrando
y por dos estructuras en forma de matriz, en la primera debera detallar la informacion
correspondiente, mientras que en la segunda se mostrard el listado de todos los
establecimientos ingresados (ver figura 26).

1

4
S a o]

Registro / Edicién de Establecimiento O

Seleccion 011153-LUIS

u O1-AZUAY 0111 [EBEEAR < A - = . " . —
001 Unico  Seleccion ORELLANA c e prueba@grail.com W 8 a0 n
CHoRDELEG ORELLAY

noicee

p—

Sueldos, Salarios y demas
Personal afili: el mes de que
noviembre constituyen materia gravada

del IESS anuales

TOTAL » L] il

Ventas Anuales

Fig. 26. Interfaz para Identificacion de Establecimientos.

A continuacion el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 26:

Cuadro de texto para visualizar la cantidad de establecimientos.

Boton para recuperar datos histéricos (Gnicamente solamente del afio anterior).
Botdn para agregar un nuevo registro.

Boton para replicar parcialmente el ultimo registro ingresado.

Matriz para registro de establecimientos.

Matriz para listado de establecimientos.

ook~ whE

La edicion de esta matriz se consigue gracias a botones dispuestos en la parte superior y
cuya funcionalidad consiste en:

o ﬂ “Historico”: permite recuperar los registros reportados durante el operativo
del afo anterior para poder editarlos, obtiene los datos proporcionados
exceptuando los correspondientes a las tres Gltimas columnas (personal ocupado,
sueldos y salarios, ventas anuales), esta funcionalidad solamente mostrara
resultados si se utiliza antes de pulsar el boton “Nuevo”, en caso de querer ejecutar
esta accion después de haber registrado uno o varios establecimientos, primero
deberéa proceder con la eliminacion de todos los registros.

No aplica para empresas que estén informando por primera vez.

o D “Nuevo”: permite agregar un registro en blanco al final de la matriz de
establecimientos para que el usuario proceda con el llenado. En caso de que el
usuario use esta funcionalidad sin haber pulsado previamente el boton “Recuperar
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establecimientos” (suponiendo que en sesiones anteriores ya guard6é algunos
registros), el sistema primero procedera con la recuperacion de todos los registros
de establecimientos reportados y al final agregara el nuevo elemento.

La matriz de listado de establecimientos tiene la particularidad de ser la Gnica que se va
construyendo segun los requerimientos del usuario, es decir, el niUmero de registros,
dependera de la cantidad de registros que la empresa deba reportar.

Ademaés el usuario cuenta con los botones “Editar” y “Eliminar” para cada uno de los
registros ingresados en caso de requerir ejecutar alguna de estas acciones.

Una vez que ingresada toda la informacion, debera pulsar el boton “Guardar y validar
pagina”.

PAGINA 7

Esta seccion contempla la informacidn referente a la “Gestion Ambiental”.

El usuario debera responder todo el capitulo de forma secuencial, dependiendo de las
respuestas se pueden ir bloqueando o desbloqueando las opciones.

Al terminar de ingresar los datos, debera pulsar el boton “Guardar y validar pagina”.

PAGINA 8

Esta seccion contempla la informacion de “Oferta y utilizacién de bienes y servicios
Ambientales”.

El primer dato que se observa en esta seccion corresponde a un valor recuperado desde el
capitulo 4 (ver figura 27).

De acuerdo a la informacién recopilada en el capitulo 4, su empresa invirtio:
c8

Fig. 27. Variable recuperada desde el capitulo 4.

El usuario deberd empezar a contestar desde la pregunta ¢8_1, misma que consiste en
una matriz en la cual segun la respuesta proporcionada en la primera columna habilitara
las demas la habilitacién para iran habilitando las opciones a ubicar el mouse en la
descripcion de los objetivos muestra una ayuda con ejemplos de la descripcion de cada
uno de ellos (ver figura 28).
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N Descripcién de Objetivos Ambientales

¢EN 2UZ 1, EstaEmIpIEsa
elaboro algun bien o

prestd algin servicio cuya
finalidad principal era

VALOR (%)

SI/NO(1) Jafio (2)

IIINCC mejores wdas

¢EN 2UL 1, E3la CHIPI E3d

realizo alguna inversion de
bienes o servicios cuya
finalidad principal era

VALOR ($)

SI/NO(3) Jafio (4)

¢EN2UZ 1, Esta CINpIEsd
gasto en alguin bien o
servicio cuya finalidad
principal era?

VALOR ($)

S1/NO(5) Jafio (6)

Realizar trabajos de investigaciony desarrollo en forma
sistematica para acrecentar los conocimientos y su utilizacion en - - -
la esfera de la gestiony ahorro de recursos naturales

Reglamentar o administrar el medio ambiente. Educar, capacitar
proveer informaci6n sobre el ahorro de recursos naturales (Se
incluyen los programas de ensefianza primaria, secundaria y
cursos especiales sobre ahorro de recursos naturales)

TOTAL

327

328

Fig. 28. Seleccion y activacion de componentes para proceder con el ingreso de datos.

Al terminar de ingresar los datos, debera pulsar el boton “Guardar y validar pagina”.

PAGINA 9

Esta seccion contempla la informacion de “Energia, Combustibles y Lubricantes”.

Esta conformada por datos simples y por dos estructuras en forma de “tabla”, La primera
corresponde a datos de “Produccion, consumo y venta de energia”, misma que se activara
cuando se seleccione SI/NO de la pregunta anterior y al escoger “SI”, se activara el cuadro
de texto para ingresar los valores (ver figura 29).

® ) o
15i 2MNo
Produccion, consumo y venta de energia
. - Consumo de la
Produccion Energia empresa Venta
Seleccione
eluso
incipal .
N Fuente e - L Ingresos  Observacion g opocisiqy,
12 kKWh/afio USD/af KWh/afio kWh/afio Walor
3 e [t} Energia 7 USD/afio
(4} ' produmda 18]
consumlds
(&)
1 Solar slow 100 200 Sel =
2 Edlica -
3 Biomasa -
4 Hidréulica -
5 Generador -
Termoeléctrico

6 Otro -
7 Total

Fig. 29. Tabla “Produccion, consumo y venta de energia”.

La segunda corresponde a datos de “consumo de combustibles y lubricantes”, misma que
se activara cuando se seleccione SI/NO en la pregunta anterior, al escoger “SI”, se
activara los cuadros de texto para ingresar cantidad y valor segun se requiera (ver figura
30).
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O O

188 2 Ne
‘Consumo de combustibles y lubricantes
M Concepto Cantidad (2) Walor (3) U=zo Principal (4) Observacion (5)
L e —
331 | JetFuel (Galones) 1 Sel.:
332  Diésel (Galones) 1 Sel:
334 g_;l_lsjgiatural (Millones I:l Sel_-
s —
L —
337 | Carbon(Kilogramos) [ | Sel.:
339 | Aceites (Galones) 1 Sel.:
340 Otros (Especifique) Sel.:
241 ;{;;F};Ié:-é_ineasde la
B2==3

Fig. 30. Vista parcial de la tabla “Consumo de combustibles y lubricantes”.

Para cada una de estas tablas se requiere pulsar el boton “Totalizar” para efectuar los
calculos.

Al terminar de ingresar los datos, debera pulsar el boton “Guardar y validar pagina”.

PAGINA 10.1-11

Esta seccion contempla la informacion de “Agua, Manejo de aguas residuales y otros
residuos”.

Esta conformada por datos simples y componentes para seleccion.

Los componentes de seleccion facilitaran escoger: la unidad de medida para el consumo
de agua por tanquero (figura 31), y el tipo de tratamiento que se dio a las aguas residuales
(figura 32).

Regiswrar la cantidad . la unidad y el valor del de agua por
c10i 2 1 CoEzmt [seleccione... ~)
Unidad de medida (1)

Seleccione...
1 GALONES
2 METROS CUBICOS

Fig. 31. Componente de seleccién para Unidad de medida.

c10_§i_5 .:Queup-ndemm:-:ﬁoalnsaguns residuales por el |. SrErTaiE. _|

Seleccione...
1 Procesos

2 Ninguno

Fig. 32. Componente de seleccidn para Tipo de tratamiento que se dio a las aguas residuales.

Al terminar de ingresar los datos, debera pulsar el boton “Guardar y validar pagina”.
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PAGINA 10.111

Esta seccion contempla la informacion correspondiente a “Otros Desechos”.
Esencialmente, estd compuesta por cuatro estructuras en forma de tabla y termina con
algunos componentes de opciones tipo “radio” asi como un cuadro de texto.

En las “tablas” a partir de la segunda columna, todos los campos estan bloqueados, la
primera columna el usuario debe seleccionar SI/NO (1), dependiendo de esta respuesta,
se activara o se desactivara el resto de preguntas en la fila respectiva (ver figura 33).

PR o
Residuos No Peligrosos

;II-_; SENALE LA CANTIDAD GENERADA (2) N ¢QUIEN GESTIONO ESTE RESIDUQ 7 (8]
(sl
NC
a

GESTOR
UNIDAD DE T P S
MEDIDA(21)  CANTIDAD(22 UTO F\f‘ DO OTRO % (8.3)

MUNICIPIO %
(8.1)

antidad (332)  Cantidad (4.12)

36 Chatarra liviana
36! Papel

36! Cartén

36 Orghnicos

36! Plastico

36+ Caucho

36 Vidrio

36! Madera

36 Textiles

, Escombros de

7 construccion

Chatarra
37 pesada

Fig. 33. Tabla “Residuos no peligrosos”.

Para cada una de estas tablas se requiere pulsar el boton “Totalizar” para efectuar los
célculos.

Al terminar de ingresar los datos, debera pulsar el boton “Guardar y validar pagina”.

PAGINA TIC

Esta seccion contempla la informacion de  “Tecnologias de Informacion y
Comunicacion”.

Se debe de ingresar informacién en forma secuencial, por tal razon todas las preguntas
estan bloqueadas mientras se va ingresando informacion desde la primera pregunta se ira
activando la siguiente pregunta.

El usuario cuenta con un componente de seleccion que le facilitara elegir la velocidad
maxima de descarga para su conexion de internet (ver figura 34).
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Sefale la velocidad mixima de descarga que contraté para su
conexion de Banda Ancha Fija de Internet en el 2022

Sefiale el tipo de conexion por Banda Ancha Mavil que utilizé la Seleccione...
empresa. Se puede seleccionar mas de una opcion

= =)

1 a. Por debajo de 2 Mb/seg

= Modem 3G

2 b. Mayor o igual que 2 Mb/seg. e inferior a 10 Mb/seg.
= Modem 4G 3 c. Mayor o igual que 10 Mb/seg. e inferior a 30 Mb/seg.
< Modem 56 4 d. Mayor o igual que 30 Mb/seg. e inferior a 100 Mb/seg.

5 e. 100 Mb/seg. o superior

Registre el personal afiliado total de la empresa segiin sexo y,
scuantos utilizaron el internet contratado por la emoresa para el

Fig. 34. Componente de seleccion para velocidad méaxima de descarga.

Una vez ingresados los datos, el usuario deberd pulsar el boton “Guardar y Validar

Pagina”.

PAGINA 12

Esta seccion contempla la informacion de “Gastos en Productos Médicos”.

Se debe de ingresar informacion en las matrices dispuestas (ver figura 35) y una vez
ingresados los datos, el usuario debera pulsar el boton “Guardar y Validar Pagina”.

En esta seccidn se detallard el monto en $USD que la empresa destind para adquirir productos farmacéuticos, aparatos médicos ses medicinales entre 2019 y 2022,

12 1. INFORMACION DE GASTOS EN PRODUCTOS MEDICOS

MONTO
N Insumos méedicos
2019(2) 2020 (3) 2021 (4) 2022 (5)
1 Medicamentos(i) ‘ ‘ ‘ | | | | |
cl12 1
2 Oxigeno medicinal(i) ‘ ‘ ‘ | | | | |
3 Aparatos médicos de uso tnico(i) ‘ ‘ ‘ | | | | |
4 Otros productos farmacéuticos(i) ‘ ‘ ‘ | | | | |
5 Otros gases medicinales(i) ‘ ‘ ‘ | | | | |
En esta seccidn se detallara el monto en $USD gue la empresa destiné para adquirir aparatos médicos de larga duracién entre 2019 y 2022.
12 2 ACTIVOS DE LARGA DURACION DE SALUD
i MONTO
c12 2 N Activos de larga duracién de salud
2019(2) 2020 (3) 2021 (4) 2022 (5)
1 Aparatos médicos de larga duracion(i) ‘ ‘ ‘ | | | | |
OBSERVACIONES
ci2 3
Si posee alguna observacidn sobre |a informacién reportada, favor ingresarla en el recuadro
Fig. 34. Seccion “Informacion de gastos en produccion”.

Esta seccion contempla la informacion correspondiente a “Datos de Informantes” tanto
principal como de los diferentes capitulos.

Para el ingreso de provincia, canton, parroquia, zona, sector y manzana; el usuario cuenta
con un componente que despliega un mapa (ver figuras 35). En caso de aparecer un
cuadro de dialogo solicitando acceso, es recomendable seleccionar la opcion “Recordar
esta decision” antes de pulsar el botén “Permitir”.

17 MANZANA (Uso INEC)

Fig. 35. Componente para desplegar un mapa.

23



Buenas cifracs
IIINCC mejores wdas

2 %X
Mapa
X < Natio
A
Y — ‘;xmnrnm
MZ-11
2 Mercure Alamgda Quito 4
Wzuss ; NN 4 ‘DN
ST S Fiscalia General { RIM
Q *’s?/;(.‘/ s /4 del Estado - FPP "
: P e MZ:A: £ AN MZ-01
Sos; /
uador Yoy ™. 8 N\
pateria i
MZ.04 /&~ /
Surexpress SA / ’, N NG F. e Viea @ >
/' FUTi Amazonas-. ™. / Foto Max Visas AN

—— Mercado Artesanal
A/ SWarl@mtoo Studio W& Natiscal A M; = Leaflet | Datos del mapa ©2023

4

Fig. 36. Mapa digital.

En el mapa (ver figura 36) se puede elegir la manzana en la que se encuentra el
informante, tras lo cual aparecera un cuadro de diélogo en el que se puede visualizar la
division politica administrativa (DPA) en formato de codigo con 15 digitos (figura 37):

A x
o 9 s
1MZ-11

CEA Mercure Alamgda Quito /€3~
‘7/.5;‘- . Manzana: 170150189009005 o '

uador Total Edif: 12 /@

Wzod Total Viv: 6

Surexpres  Parroquia: QUITO
Foto Max Vise

? § Mz-95 7 AR
) B Y {7/
3 % PANADERIA RORAIM

rfa | : 7 4 LR
tana % ! O v iihartee Fraiadn

Fig. 37. Cuadro de dialogo con la “manzana” seleccionada.

Al aceptar la manzana seleccionada, los datos correspondientes se mostraran en las
ubicaciones dispuestas en el formulario (figura 38):

Provincis PICHINCHA
PROVINCIA Cantén: Quito -
= (La parroq i 7 segundos)
Parroquis. Quimo
15 ZONA(Uso INEC) 199
16 SECTOR (Uso INEC) 003
17 MANZANA (Uso INEC) O @ |

Fig. 38. Datos seleccionados por medio del mapa digital.

Una vez que ingresada toda la informacion, debera pulsar el boton “Guardar y validar
pagina”.
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PAGINA FIN

En esta ultima pagina, el usuario “Informante”, dispondra de los botones “Guardar” y
“Enviar Encuesta”, asi como de un campo “Observaciones” para redactar las aclaraciones
necesarias sobre los datos proporcionados (figura 39).

Finzalizar

Observecionss:

B Guardar

Enviar
Encuesta

Fig. 39. Botones para “Guardar” y “Enviar Encuesta”.

El boton “Guardar”, almacena toda la informacion registrada en el formulario digital, sin
embargo, si es que no se ha llenado campos obligatorios de las secciones A, B y C, el
sistema mostrara una alerta, indicando que la encuesta todavia no se podra enviar (ver
figura 40).

Informacién oel Cuestionario Informacion ae |s Muestra

- ENCUESTA ANUAL ESTRUCTURAL EMPRESARIAL PARA USO DEL INEC
ANO 2022 Dir. Zonal: ¢ Ciud. o ParrRursl: 50  Manzana: 01 Cédigo CllUE: BOB1000
Secuencial oel Sistema ¢ 359 4 Provincia: 17 Zona: 128
TS IR YR AL Canton: 01 Sector: 012 Tamafio: 5 IdEmpresa: 1234557

Fstader Guardado sin Enviar
Periodo de referencia: Desde 2022-01-01- Hasta- 2022-12-31

@ Historal
Totalizar y lueg |2 pagins. de
Guardado

Cuestionario Guardado
Correctamente

preg
e gusraso, pars comprobar que los aatos se haysn grabsds
gece. para merior o

v

INFORMACION ECONOMICA INFORMACION AMBIENTAL

3 4 6 7 8 9 100-1 1010 TIC 12 1 FIN

Fig. 40. Advertencia que sefiala que la encuesta no se puede enviar hasta haber completado datos obligatorios en
secciones A, By C.

Cuando el usuario considere que ha completado el formulario, debera enviar la encuesta,
para esto cuenta con el boton mencionado anteriormente, cuando haga uso de este botén,
el sistema hard una comprobaciéon de que se haya guardado todas las secciones del
cuestionario, para determinar si efectivamente se puede proceder con la peticion del
usuario, de no poder hacerlo, mostrara el siguiente mensaje (ver figura 41).
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Informacion del Cuestionario

ENCUESTA ANUAL ESTRUCTURAL EMPRESARIAL
ANO 2022

Fesuencisl el Sistema £ 3521

FechageCreacion: 2023-06-01

Fera: Guardado sin Enviar

Encuesta:

talss, Totslizary

‘2 guaroads, pars compr gransao.
esionar ¢ boton Sslir ubicado en la parte superior izquisrda.

INFORMACION ECONOMICA

A B C 1 2 3 4 6 7 8 9 10011 1010 mc

Observationes:

INFORMACION AMBIENTAL
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(01 Cédigo CU4: BOE1000
Provincia: 17 Zona 138
Cantan, 01 Sector. 012 Tamaiio:

5 IdEmpresa: 1234567

Periodo de referencia: Desee 2022-01-01 - Hasta- 2022-12-31

Aln no se puede enviar el
cuestionario. Para enviar debe
validar al menos los datos
principales de la empresa.

12 FIN

Fig. 41. Advertencia que sefiala que la encuesta no se puede enviar hasta haber guardado todas las secciones del
cuestionario.

Si no se encuentra ninguna novedad, se procedera con el envio, advirtiendo que si se
procede con esta accion, ya no habré oportunidad de realizar cambios.

ENVIO DE FORMULARIO

El envio del formulario por parte del Informante implica que la informacidn suministrada
puede ser recuperada por funcionarios del INEC para su codificacién, por lo que se
contempla dos momentos para esta accion, el informante puede enviar primero la
informacion correspondiente a la seccion econdmica, tras lo cual ya no podra editar la
misma y un envio total tras lo cual el acceso al formulario se vera deshabilitado.

Como se menciond en un apartado anterior, el boton para envio total se encuentra en la
ultima pagina, mientras que el boton “Finalizar informacion economica” se encuentra en

la pagina “TIC” (figura 42).

A B C 1 2 3 4

6 7 8 7 100-11 1041 @

E) Guardar y Validar Pigina

3

Fig. 42. Ubicacién del boton “Finalizar informacion econdmica”.
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RECOMENDACIONES

o De ser necesario, instalar o actualizar el navegador de internet recomendado (Firefox) para
obtener un mejor despliegue del formulario.

e Cuando se esté utilizando el aplicativo, es recomendable cerrar los programas que no sean
necesarios en ese instante, con la finalidad de optimizar la utilizacién de los recursos del
ordenador.

e Realizar el llenado del formulario digital en forma secuencial, tomando en cuenta que las
validaciones entre secciones o cruces de variables, se efectian siempre entre los datos de la
pagina actual con los datos que se ingresaron en paginas anteriores.

e Siempre que se llene una “tabla”, hacer uso del botén “Totalizar”.

Revisar cada vez que sea necesario, el “Historial de guardado”, para constatar frecuentemente
el progreso en el llenado del formulario.

Control de Versiones del documento

[Historial de cambios o modificaciones que ha sufrido el presente documento, el codigo de versidon debe ser enumerado de
la siguiente manera: 1.0, 2.0, 3.0 etc.]

Versién Fecha Autor Descripcién
1.0 1-06-2023 Ruddy Pua Elaboracién de documento.
1.0 1-06-2023 Brayan Rodriguez Revision

4. Firmasy Aprobaciones

Analista de Estadisticas Econdmicas

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:

Firmado el ectroni canente por

DI EGO PAUL

3ol
g L mdo el ectr oni canent e por

RUDDY FRANGI SCO PUA : AR WA S R ok J35ENAVI DES NDSQUERA
[OfEszc: "-
Ruddy Pua Marcelo Mora Paul Benavides
Analista del Sistema de Responsable de Gestion de Director de Registros
Registros Administrativos Innovacioén para Administrativos

Automatizar la Produccion
Estadistica
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